
 

 

 به نام خدا

 فان الذکری تنفع المومنین ،وذکر

 دفتر خدمات الکترونیک قضایی ویژه استان قزوینکارکنان آیین نامه انضباطی 

رقی شرع مت مدیریت دفتر خدمات الکترونیک قضایی ویژه استان قزوین با بهره گیری از تعالیم

 انکارمندشیوه مدیریت دفتر را بر اساس پرورش و گسترش روحیه همکاری بین ؛ مقدس اسلام

آنان برگزیده و سعی در ایجاد محیطی پویا و از توان تخصصی و استعدادهای ذاتی  استفادهو 

 مسئولیت پذیر در انجام وظایف محوله داشته و دارد.

با تذکر به این که تنظیم آئین نامه انضباطی برای قانون مند نمودن امور و به استناد آیه کریمه 

 می باشد. وذکر فان الذکری تنفع المومنین

 است: ریقرار ز بهیانتظام یهیاقدامات تنب

قطع  -5کسر حقوق؛ ـ ۴با درج در پرونده؛  یکتب خیـ توب۳ ؛یـ اخطار کتب۲ ؛یـ تذکر شفاه۱

  همکاری؛

 است: ریبه قرار ز ترکنان دفکار یتخلفات انتظام 

 ؛عدم رعایت ساعات اداری ) تاخیر در ورود، تعجیل در خروج( ـ ۱

 رفتار خارج از نزاکت با ارباب رجوع و همکاران؛ -۲

 ؛در کارها ریتاخ ایانجام ندادن  ایدر مراجعه کننده  یتینارضا جادیا -۳

 مراجعین؛ و اسناد دفتر در حفظ اموال  یسهل انگار -۴

 ،بالاتر یمقام ها یدستورها یاز اجرا امتناع -5

 انجام امور محوله؛در  یسهل انگار ای یکم کار -6

که در عرف  یاخذ هرگونه مال ایشده  نییو مقررات تع نیاز آنچه در قوان ریغ یگرفتن وجوه -7

 ؛شود یم یرشوه تلق



 

 

 ی؛نکردن شئون و شعائر اسلام تیرعا -8

 دفتر؛و امکانات و اموال  یشغل تیاز موقع رمجوزیهر نوع استفاده غ -9

 مدارک مراجعین؛ ای یدولت ای یدست بردن در اسناد و اوراق رسم -۱0

 ؛یخصوص میحر تیو عدم رعا رمسئولیاطلاعات اصحاب دعوا به افراد غ یفشاا -۱۱

 یهاندیفرا ریدر سا ایاسناد مربوط در سامانه  ایدرج اطلاعات  ایدر ارسال  رموجهیغ ریـ تاخ۱۲

 در امور مذکور؛ ریتقص ایخدمات 

 وجوه به ارباب رجوع؛ دیقبض رس لیـ. عدم تحو۱۳

بق مطا ییقضا کیدر حفاظت از اطلاعات و سامانه خدمات الکترون یتینکات امن تیـ عدم رعا۱۴

 ؛ات قوه قضاییه، دادگستری کل استان و مدیریت دفترآمار و فناوری اطلاعمرکز یبا ضوابط ابلاغ

 ردفت و یا امور اداری رفاهی ، کفیلکه توسط مدیریت مقررات و ضوابط مربوط تیـ. عدم رعا۱5

 ابلاغ می گردد؛

 سهل انگاری و عدم رعایت قوانین و مقررات و بخشنامه های صادره در تنظیم امور مراجعین؛  -۱6


